
EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS  

 

Contratista: Guillermo alexander Álvarez Molina  
Número de contrato: CO1.PCCNTR.2470632 de 2021 
Periodo: julio de 2021  
Supervisor de contrato: Clara Ximena Bolanos Betancourt 
 

1. Evidencia de actividades de formación y atención a aprendices, ya sean presenciales o 
a través de plataformas virtuales. (fotos, pantallazos, enlaces de reunión en plataformas 
digitales, listado de inasistencia y demás).  
 

Día: Lunes 21 de junio 2021 

Ficha: 2340641 

Fase: N/A 

Programa: Curso complementario “Organización Archivos de Gestión”    

Competencia:  Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa. 

 

Rap:   
RA1: contextualizar la organización de documentos de archivo, teniendo en cuenta las 
agrupaciones documentales, la clasificación documental y los principios archivísticos. 
RA2: organizar los documentos de archivo, de acuerdo con los principios archivísticos y los 
procesos técnicos de clasificación, ordenación y descripción 
RA3: verificar el cumplimiento de los procesos archivísticos en la organización documental: 
clasificación, ordenación y descripción, teniendo en cuenta los principios archivísticos y la 
normatividad vigente. 
RA4: transferir las series documentales del archivo de gestión al archivo central de acuerdo 
con lo estipulado en las tablas de retención documental y con el procedimiento 
 

Drive Ficha: 

https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing  

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing
https://meet.google.com/hda-iykd-tpw


 

Citación aprendices por grupo whatsApp  para la participan en sesión Meet  

 



 

Sesión de formación en Meet con los aprendices de la Ficha  

 

Listado de Asistencia  

Se realiza presentación por parte del instructor sobre la clasificación documental como primer paso 

de la organización de un archivo de gestión, se realiza un bosquejo ilustrativo de las agrupaciones 

documentales básicas fondo, sección, subsección, serie, subserie, unidad documental y tipología 

dentro del os principios de procedencia y orden original del documento. Se introduce a los 



aprendices en un ejercicio práctico de clasificación documental  siguiendo los conceptos trabajados 

durante la sesión.  

Día: Lunes 28 de junio 2021 

Ficha: 2340641 

Fase: N/A 

Programa: Curso complementario “Organización Archivos de Gestión”    

Competencia:  Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa. 

 

Rap:   
RA1: contextualizar la organización de documentos de archivo, teniendo en cuenta las 
agrupaciones documentales, la clasificación documental y los principios archivísticos. 
RA2: organizar los documentos de archivo, de acuerdo con los principios archivísticos y los 
procesos técnicos de clasificación, ordenación y descripción 
RA3: verificar el cumplimiento de los procesos archivísticos en la organización documental: 
clasificación, ordenación y descripción, teniendo en cuenta los principios archivísticos y la 
normatividad vigente. 
RA4: transferir las series documentales del archivo de gestión al archivo central de acuerdo 
con lo estipulado en las tablas de retención documental y con el procedimiento 
 

Drive Ficha: 

https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing  

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw 

https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing
https://meet.google.com/hda-iykd-tpw


 

Citación aprendices por grupo whatsApp  para la participan en sesión Meet  

 

 



 

Sesión de formación en Meet con los aprendices de la Ficha  

 

Listado de Asistencia  

Se realiza presentación por parte del instructor sobre el concepto de documento, documento de 

archivo, clasificación interna y externa del mismo, concepto de archivo como fondo  y lugar, ciclo  

de vida de documento y los valores primarios y secundarios del documento de acuerdo a su fase  



vital. Se introduce a los aprendices en un ejercicio práctico de valoración documental  siguiendo los 

conceptos trabajados durante la sesión.  

 

Día: Lunes  05 de julio 2021 

Ficha: 2340641 

Fase: N/A 

Programa: Curso complementario “Organización Archivos de Gestión”    

Competencia:  Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa. 

 

Rap:   
RA1: contextualizar la organización de documentos de archivo, teniendo en cuenta las 
agrupaciones documentales, la clasificación documental y los principios archivísticos. 
RA2: organizar los documentos de archivo, de acuerdo con los principios archivísticos y los 
procesos técnicos de clasificación, ordenación y descripción 
RA3: verificar el cumplimiento de los procesos archivísticos en la organización documental: 
clasificación, ordenación y descripción, teniendo en cuenta los principios archivísticos y la 
normatividad vigente. 
RA4: transferir las series documentales del archivo de gestión al archivo central de acuerdo 
con lo estipulado en las tablas de retención documental y con el procedimiento 
 

Drive Ficha: 

https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing  

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw 

No se realiza sesión de formación sincrónica por día feriado  

 

Día: Lunes 12 de julio 2021 

Ficha: 2340641 

Fase: N/A 

Programa: Curso complementario “Organización Archivos de Gestión”    

Competencia:  Organizar archivos de gestión de acuerdo con normativa. 

https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing
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Rap:   
RA1: contextualizar la organización de documentos de archivo, teniendo en cuenta las 
agrupaciones documentales, la clasificación documental y los principios archivísticos. 
RA2: organizar los documentos de archivo, de acuerdo con los principios archivísticos y los 
procesos técnicos de clasificación, ordenación y descripción 
RA3: verificar el cumplimiento de los procesos archivísticos en la organización documental: 
clasificación, ordenación y descripción, teniendo en cuenta los principios archivísticos y la 
normatividad vigente. 
RA4: transferir las series documentales del archivo de gestión al archivo central de acuerdo 
con lo estipulado en las tablas de retención documental y con el procedimiento 
 

Drive Ficha: 

https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing  

Enlace: https://meet.google.com/hda-iykd-tpw 

 

Citación aprendices por grupo whatsApp  para la participan en sesión Meet  

 

 

https://drive.google.com/drive/folders/1uYgW2cXVDuEHLY-Pd96-rC40HipDjVET?usp=sharing
https://meet.google.com/hda-iykd-tpw


 

 

Sesión de formación en Meet con los aprendices de la Ficha  



 

Listado de Asistencia  

Se realiza presentación por parte del instructor sobre el concepto de tablas de retención 

documental y tablas de valoración documental, lectura y aplicación de las mismas dentro de un 

fondo  documental. Se introduce a los aprendices en un ejercicio práctico de aplicación de TRD en 

archivos de gestión  siguiendo los conceptos trabajados durante la sesión.  

 


